CONSIDERACOES GERAIS
NORMAS DA ABNT

Programa de Apoio a Normalizagao de
Trabalhos



CONTEUDO DESTE MATERIAL

CONFIGURACAQ BASICA
ASPECTOS NORMATIVOS E TIPOGRAFICOS
FORMATACAQ DA FONTE
ALINHAMENTO
ESPACEJAMENTO DE ENTRELINHAS
FORMATACAOQO DE ALINEAS
NUMERACAO PROGRESSIVA
PAGINACAQO
ESTRUTURA DO TRABALHO
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
ELEMENTOS TEXTUAIS

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS




ASPECTOS NORMATIVOS E TIPOGRAFICOS

FORMATO DO PAPEL

A4 (210x297mm)
a escrita deve ser na cor preta, exceto as ilustracoes

deve-se utilizar apenas o anverso (frente) do papel

MARGENS
Superior =2 3,0 cm
Inferior = 2.0cm
Esquerda = 3,0cm
Direita - 2,0cm
Cabecalho =2 2,0 cm
Rodapé - 1,7 cm




FORMATAGCAO DA FONTE

FORMATACAQO DA FONTE
Fonte ARIAL

TAMANHO DA FONTE

12 para o texto corrido e para os titulos das secdes, tanto
agueles com ou sem indicativo numerico

10 para citacdbes longas (com mais de trés linhas), notas de
rodape, paginacido, conteudo interno das tabelas e quadros e
legenda das ilustracdes e tabelas




ALINHAMENTO

TEXTO
Justificado
Paragrafo de 3 cm

TITULOS COM INDICATIVO NUMERICO
Esquerdo

Secbes Primarias, Secundarias, Terciarias, Quaternarias e
Quinarias

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO
Centralizado

Errata, Agradecimentos, Resumos, Listas, Sumario,
Referéncias, Glossario, Apéndices e Anexos

ELEMENTOS SEM TITULO
Folha de Aprovacéo, Dedicatoria e Epigrafe




ESPACEJAMENTO DE ENTRELINHAS

1.5

Todo o texto do trabalho

SIMPLES

Citactes longas (com mais de trés linhas) - Resumos (em
lingua vernacula e estrangeira) - Notas e referéncias -
Legendas de ilustracbes e tabelas - Ficha catalografica e
Natureza do trabalho

ANTES E DEPOIS DOS TITULOS
Dois espacos de 1,5




FORMATACAO DE ALINEAS

ALINEAS

Dentre os trabalhos académicos, podemos destacar os mais
importantes:

a) tese, para a obtencao do titulo de doutor;

b) dissertacao, para a obtencédo do titulo de mestre; e

c) monografia, para a obtencao do titulo de especialista.



FORMATAGCAO DE SUBALINEAS

SUBALINEAS

O pesquisador, para elaborar o texto, passa por varias
etapas, a saber:

a) primeira leitura ....... :
b) destacar ...... :
- 0S objetivos;
- as ideias;
- as conclusoes;
c) elaborar a ficha de leitura,
- dados do documento;
- resumo das ideias;
d) elaborar a conclusao. .



NUMERAGCAO PROGRESSIVA

1 SEG:&O PRIMARIA = Negrito / Mailsculas / Nova Pagina
1.1 SECAO SECUNDARIA => Maiusculas

1.1.1 Secao Terciaria - Primeiras letras em Mailsculas
1.1.1.1 Secao quaternaria = Primeira letra em Maiuscula

—_— 1.1.1.1.71 Secdo quinaria - Italico / Primeira letra em Maiuscula



PAGINACAO

Folhas pré-textuais sao contadas (com excecdo da capa), mas
nao numeradas

Folhas textuais sao numeradas sequencialmente em algarismos
arabicos (11, 12, 13, ...), localizados no lado direito da
extremidade superior da folha, a 2 cm da margem superior, em

fonte Arial, tamanho 10

Folhas pos-textuais sao numeradas na mesma seqguéncia do
texto, ate o termino do trabalho. Na impossibilidade de numera-
las, contar e continuar a numeracao nas demais.
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ESTRUTURA DO TRABALHO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Capa
Folha de Rosto
Dedicatoria
Etc..

ELEMENTOS TEXTUAIS
Introducao
Desenvolvimento
Conclusao

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
Referéncias
Apéndices
Anexos
Etc.
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ESCOLA EST. DE EMS. FUNDAMENTAL E MEDIC RICARDO CAMNTANHEDE
R IIIII—————————— ..

HOME QO(S) ALUNDS EM ORDEM ALFABETICA E A TURBMA

TITULD DO TRABALHO
Sublbitule do Trabalho, Se Houwer

A

CAPA

Elemento Obrigatorio

Configuragao
Fonte Arnal
Alinhamento Centralizado
Simples de Entrelinhas

Centro, Curso, Nome
Tamanho 14
Todas em Maiusculas

Titulo
Tamanho 16 - Negrito
Todas em Maiusculas

Subtitulo
Se houver, precedido de ( : )
Tamanho 14
Primeiras em Maiusculas

Cidade e ano
Tamanho 12



FOLHA DE ROSTO

HOME DO{5) ALUNDS EM ORDEM ALFAEBETICA E A TURMA

Elemento Obrigatorio

Configuracao
e ldem as configuracfes da

Subtitubo do Trabalho, S& Houver Ca F}a

Matureza do Trabalho

Fonte Arial
:.:,:'F:m:.‘:'f“:”m = Tamanho 10
Puct fa Espacejamento Simples

Recuo esquerdo de 7 cm

Aripuemes
2018



A meus pais, que tanfio me
ensinararmn @ ainda continuam a

fazd-lo.

DEDICATORIA

Elemento Opcional

Configuracao
Fonte Arial
Tamanho 12

Espacejamento 1,5 de
entrelinhas

Alinhamento Justificado
Recuo esquerdo de 7 cm

Pagina sem titulo (ou seja, a
palavra Dedicatoria nao deve
aparecer)
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passamos Juntos

Espacejamento 1,5 de
entrelinhas, com 6 pt
entre um paragrafo e
outro

Alinhamento Justificado
Paragrafo de 3 cm




ISTA DE FIGURAS

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 = Posicionamento da Manutencao ... ... 1f . . . .
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Figura 4 — Custos de Produgén X Confiabilidade ................... 36 , »

R —— | an Configuracao

Fonte Arial

Tamanho 12
Espacejamento 1,5
Alinhamento Justificado

Necessario a partir de 05
itens




LISTA DE TABELAS

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Custo de Acordo com a Natureza ......................... 15 .. . .
Tabela 2 — Distribuigdo dos Custos por MNatureza 29 Cﬂndlclnnadﬂ a Necessidade
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Fonte Arial

Tamanho 12
Espacejamento 1,5
Alinhamento Justificado

Necessario a partir de 05
itens
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REFERENCIAS

Elemento Obrigatdrio

Todos documentos utilizados
Citados
Material consultado

Configuracao
Fonte Arial
Tamanho 12
Alinhamento justificado

Espacejamento simples
entre uma linha e outra

Espacejamento 1.5 entre
uma referéncia e outra



